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帳號啟用



帳號啟用-1

請參考左側圖檔，開始設定【登入密碼】

1. 首先請按下帳號啟用欄中的 - 【設定密碼作業】

2. 請見下頁

若您收到【民宿業電子收據平台-管理帳號建立通知信】，即代

表您的資料已成功同步至民宿業電子收據平台。



帳號啟用-2

此時，電腦會自動開啟瀏覽器，並連結至

帳號啟用介面

請參考左側圖檔，開始設定【登入密碼】

1. 輸入兩次相同密碼

2. 暱稱請輸入旅宿名稱

3. 驗證碼則請輸入欄位後方的圖片中的

數字

4. 按下【確認啟用】， 完成



登入



登入

請參考左側圖檔上步驟說明

1. 首先按下網站右上角的【登入】按鈕

2. 請輸入紅框內資訊欄位

3. 最後按下【登入】

重要

1. 登入編號請輸入管理帳號建立通知信上

的登入編號

2. E-mail則為您收到通知信的同一mail

3. 密碼則為您於帳號啟用時所輸入的密碼



重要操作1 : 上傳發票章 or 大/小章

1. 我該上傳 發票章或 大/小章 ?

2. 圖檔編輯教學

3. 上傳檔案



我該上傳 發票章 或 大/小章 ?

有統一編號的業者，

請上傳發票章

沒有統一編號的業者，

請上傳大/小章

重要 : 請參考上述範例的排版，
蓋在一張紙上，再進行拍照與上傳 (後續單元會說明)



圖檔編輯教學 1 – 拍照與傳輸到電腦上

* 僅以一般個人電腦(PC)環境可取得的軟體為例

1. 用手機拍照 2. 傳輸到電腦上

 手機上使用電子郵件網站或APP，將照片檔案寄給自己

 回到電腦上，開啟電子郵件網站 (如: G-Mail / Yahoo)

 找到寄給自己的信，並將照片檔案儲存在桌面上



圖檔編輯教學 2 – 設定圖檔尺寸 (1)

1. 開啟照片圖檔 2. 選取章的範圍

 在桌面上找到照片圖檔

 在檔案上按右鍵出現選單

 選單上按下【編輯】



圖檔編輯教學 2 – 設定圖檔尺寸 (2)

3. 裁切圖片 4. 設定尺寸

裁切完整個照片就會僅剩下圖章



圖檔編輯教學 2 – 設定圖檔尺寸 (3)

5. 完成存檔



上傳圖檔

請參考左側圖檔上步驟說明

1. 選擇照片圖檔位置

2. 在次於下方輸入登入密碼

3. 按下【確認修改】

4. 看到畫面會顯示下圖，代表操作完成!!



重要操作2 : 密碼變更

*欲變更【登入密碼】，請參考此一章節



變更密碼

請參考左側圖檔上步驟說明

1. 首先選擇[變更密碼]

2. 請輸入紅框內的密碼 (舊密碼一次 ; 新密碼兩次)

3. 按下[確認變更]，若看到下圖則代表設定成功

成功登入管理專區後，可以在左側功能選

單中的最後一項，找到【變更密碼】



收據號碼庫存查詢



收據號碼庫存查詢

 您可從主功能列 > 電子收據管理，找到收據號碼庫存查詢 (紅色箭頭處 )

 透過這個單元，可以清楚知道目前已使用了多少收據，以及剩餘的收據數量



Thank you for your attention


